
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลชา้งซา้ย อําเภอกาญจนดษิฐ ์จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กําหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีѷมคีณุสมบัตคิรบถว้นตามระเบยีบฯ 
และมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย้ืѷนคําขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิѷนทีѷตนมผีูลํ้าเนาอยู ่
กรณีไมส่ามารถเดนิทางมายืѷนคําขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอํานาจใหผู้อ้ปุการะมาดําเนนิการก็ได ้
 
 
 
 หลักเกณฑ ์
 
 
     ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลัีกษณะตอ้งหา้ม ดังตอ่ไปนีѸ 
 
1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีѷแพทยไ์ดร้บัรองและทําการวนิจิฉัยแลว้ 
 
2. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตพืѸนทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 
    3. มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยังชพี หรอืถกูทอดทิѸง หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีѸยงด ู
หรอืไมส่ามารถประกอบอาชพีเลีѸยงตนเองไดใ้นการขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีѷไดร้ับความเดอืดรอ้นกวา่ 
หรอืผูท้ีѷมปัีญหาซํѸาซอ้น หรอืผูท้ีѷอยูอ่าศยั      
อยูใ่นพืѸนทีѷหา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้ับการพจิารณากอ่น 
 
 
 วธิกีาร 
 
 
    1. ผูป่้วยเอดส ์ยืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ณ 
ทีѷทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ดว้ยตนเองหรอื มอบอํานาจใหผู้อ้ปุการะมาดําเนนิการก็ได ้
 
    2. ผูป่้วยเอดสร์ับการตรวจสภาพความเป็นอยู ่คณุสมบัตวิา่สมควรไดร้ับการสงเคราะหห์รอืไม ่
โดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้น เป็นผูท้ีѷมปัีญหาซํѸาซอ้น 
หรอืเป็นผูท้ีѷอยูอ่าศัยอยูใ่นพืѸนทีѷหา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 
 
    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีѷไดร้ับเบีѸยยังชพียา้ยทีѷอยู ่ถอืวา่ขาดคณุสมบัตติามนัยแหง่ระเบยีบ 
ตอ้งไปยืѷนความประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนแหง่ใหมท่ีѷตนยา้ยไปเพืѷอพจิารณาใหม ่
 
 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  
อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 077-
452124 /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีѷทางราชการกําหนด) 
ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 



(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน 
ของทกุปี))  

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 13 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รอืผูร้ับมอบอํานาจ ยืѷนคําขอ   
พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 45 นาท ี(ระบรุะยะเวลาจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืѷอ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืѷอ) / เมอืงพัทยา))

45 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

2) การพจิารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู ่และคณุสมบัต ิ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 15 นาท ี
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืѷอ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืѷอ) / เมอืงพัทยา))

15 นาท ี เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

3) การพจิารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบัตขิองผูท้ีѷประสงคร์ับการสงเ
คราะห ์
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 3 วัน นับจากไดร้ับคําขอ 
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืѷอ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืѷอ) / เมอืงพัทยา))

3 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

4) การพจิารณา 
จัดทําทะเบยีนประวัตพิรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเ
พืѷอเสนอผูบ้รหิารพจิารณา 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 2 วัน 
นับจากการออกตรวจสภาพความเป็นอยู ่
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุืѷอ) / 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุืѷอ) / เมอืงพัทยา))

2 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

5) การพจิารณา 
พจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 7 วัน นับแตว่ันทีѷยืѷนคําขอ 
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. ผูร้ับผดิชอบ คอื ผูบ้รหิารองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
3. กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกีѷยวกบัการพจิารณา ไดแ้ก ่
สภาพความเป็นอยู ่คณุสมบัต ิ
หรอืขอ้จํากดัดา้นงบประมาณจะแจง้เหตขุดัขอ้งทีѷไมส่ามารถให ้
การสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไมเ่กนิระยะเวลาทีѷกําหนด 
))  

7 วัน เทศบาลตําบลชา้งซา้ย 
อําเภอกาญจนดษิฐ ์
จังหวัดสรุาษฎรธ์าน ี

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรีปูถา่ยพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา 
(กรณีทีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอา
ยปุระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน)  
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ทีѷมรีปูถา่ยพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหด้าํเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ 
(กรณีทีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอา
ยปุระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบ
อํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สํานักงานเทศบาลตําบลชา้งซา้ย  1/1 หมู ่11  ต.ชา้งซา้ย  อ.กาญจนดษิฐ ์ จ.สรุาษฎรธ์าน ี 84160  โทรศัพท ์ 

077-452124 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ.สํานักงาน หรอืเขา้ไปทีѷ www.changsaicity.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

3) ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครฐั 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรืѷองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม 
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷน สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 2548
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 
 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 
ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


